新乐市行政审批局行政执法流程图


提出申请        反馈


材料不全的                  不符合受理要求的



     符合受理要求的 出具《受理通知书》

《重大行政决定法制
审核清单》上的审批
事项


一般审批事项


            不予许可的

                                                       准予许可的
申请人





窗口


接受申请，对于依法当场作出决定的直接作出决定。





出具《不予受理


通知书》


并告知原因





出具《补正通知书》


一次性告知





承办科室


对依法由本级做出的审批事项，行使审批权力，对需上报的审批事项，提出拟办意见或工作报告





法制审核人员：


进行法制审核，


提出审核意见，


反馈给承办科室，


上报局领导。





局领导


对依法由本级做出的审批事项，


听取承办科室报告，提出审批意见。








出具不予许可决定


的书面材料


并告知原因








 出具相应许可文件





 备案，对于需要上报有关单位的进行上报








