新乐市人民政府办公室

2015年部门决算公开

第一部分 新乐市人民政府办公室概况

一、新乐市政府办公室主要职责

1、制定市政府年度立法计划，起草地方性法规和市政府规章草案，对市政府和部门规范性文件进行合法性审查，以及清理、备案等工作，提高我市制度建设质量。  ；
2、加强对行政执法人员培训及证件管理、执法行为监督检查，办理行政复议案件，不断提高行政执法人员素质和执法水平，做好依法行政考核工作，全面推进依法行政。

3、做好领导干部学法及讲座工作，采取多种方式加强依法行政宣传，加强网站建设管理。

4、开展对外法制业务交流。负责办机关人事、劳资、行政后勤、财务和资产管理等工作。

    5、政务公开、市政府会议管理、督察督办、打击走私、政务联络等工作。

   6、全市地方志事务管理。

 7、市政府值班工作，及时报告重要情况，传达和督促落实市政府领导指示。协助市政府领导做好需由市政府组织处理的突发事件应急处置工作。

 8、政务信息服务工作和全市政府系统机关电子政务工作。

   9、按照有关要求，做好机关办公区房屋与附属设施的维修、维护工作；做好机关办公区绿化、美化工作；做好后勤保障和老干部管理服务工作。

二、部门决算单位构成

部门基本情况

单位名称:新乐市政府办公室单位性质:行政   经费保障形式:财政拨款
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见附表2

第三部分  新乐市人民政府办公室2015年度决算情况说明

一、收入支出决算总体情况说明

我单位2015年度上年结转和结余0万元，本年收入879.32万元，本年支出879.32万元，年末结余0万元。

二、收入决算情况说明

我单位2015年收入总额879.32万元，财政拨款收入879.32万元。

三、支出决算情况说明

我单位2015年度支出合计879.32万元，其中基本支出879.32万元（包括工资福利支出347.77万元，占总支出的39.42%；商品和服务支出501.55万元，占总支出的57.04%；对个人和家庭的补助支出1.11万元，占总支出的0.12%；其他资本性支出30万元，占总支出的3.42%）。

四、财政拨款收入支出决算总体情况说明

我单位2015年上年结转0万元，本年收入879.32万元（政府性基金收入0万元），本年支出合计879.32万元，年末结余0万元。

五、一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算情况说明

   （1）“三公”经费支出情况：

招待费支出43万元，比上一年减少4万元，降低8.51%公务用车运行费135元，比上一年减少3万元，降低2.17%。

无因公出国出（境）情况。

3、无公务用车购置。现有车辆13台。

 4、会议费0万元，比上一年减少1.51万元。

 5、我单位土地面积15304.5平方米，房屋建筑物14032平方米。

六、国有资本经营预算财政拨款支出情况的说明

我单位2016年无国有资本经营预算财政拨款支出。

  七、政府采购情况的说明

我单位2016年无政府采购。

   八、其他重要事项的情况说明

我单位2016年无其他重要事项的说明。
第四部分  名词解释

一般公共预算财政拨款收入是指财政部门拨入的各类经费。

基本支出是指对行政事业单位为保障机构基本运转、完成日常工作任务而安排的支出。

项目支出是指对行政事业单位为实现特定的行政工作或事业发展目标而安排的支出。

